
HOW	
  TO	
  REGISTER	
  IF	
  YOU’RE	
  FORMING	
  A	
  TEAM	
  

1. Visit	
  www.komencolumbus.org	
  
2. Roll	
  over	
  the	
  “Komen	
  Race	
  for	
  the	
  Cure”	
  tab	
  and	
  click	
  “Register.	
  

	
  

3. Select	
  “Start	
  a	
  Team”	
  in	
  the	
  gray	
  box	
  in	
  the	
  middle	
  of	
  the	
  page.	
  

	
  



4. Name	
  your	
  team,	
  select	
  the	
  division	
  and	
  company	
  (if	
  applicable)	
  and	
  set	
  your	
  fundraising	
  goal.	
  (Fundraising	
  is	
  
not	
  required.	
  Setting	
  a	
  goal	
  is	
  to	
  motivate	
  your	
  team	
  members,	
  but	
  if	
  the	
  goal	
  is	
  not	
  met,	
  no	
  one	
  will	
  be	
  charged	
  
the	
  balance.)	
  

	
  

5. The	
  next	
  steps	
  will	
  take	
  you	
  through	
  your	
  personal	
  registration	
  as	
  the	
  Team	
  Captain.	
  Select	
  “Adult	
  Team	
  
Member”,	
  make	
  an	
  additional	
  gift	
  (this	
  will	
  not	
  apply	
  to	
  your	
  personal	
  or	
  team	
  fundraising	
  page)	
  and	
  set	
  your	
  
fundraising	
  goal.	
  You	
  may	
  also	
  opt	
  to	
  purchase	
  a	
  timing	
  chip	
  to	
  be	
  competitively	
  timed	
  in	
  the	
  5K	
  run	
  for	
  an	
  
additional	
  $5.	
  	
  

As	
  the	
  team	
  captain,	
  you	
  will	
  be	
  responsible	
  for	
  picking	
  up	
  all	
  your	
  team	
  members’	
  t-­‐shirts	
  and	
  packets	
  on	
  
either	
  May	
  4	
  or	
  5	
  at	
  the	
  Komen	
  Columbus	
  office,	
  929	
  Eastwind	
  Drive,	
  Westerville,	
  Ohio,	
  43081.	
  If	
  you	
  provide	
  
us	
  with	
  your	
  FedEx	
  or	
  UPS	
  account,	
  we	
  will	
  ship	
  all	
  supplies	
  to	
  you	
  the	
  first	
  week	
  of	
  May.	
  Please	
  note:	
  team	
  
members	
  may	
  not	
  select	
  to	
  have	
  their	
  individual	
  t-­‐shirt	
  and	
  packet	
  mailed	
  to	
  them.	
  



	
  

6. If	
  you’ve	
  never	
  participated	
  in	
  the	
  Komen	
  Columbus	
  Race	
  for	
  the	
  Cure,	
  click	
  “New	
  User”	
  and	
  then	
  “Next	
  Step.”	
  
Did	
  you	
  register	
  for	
  the	
  Race	
  for	
  the	
  Cure	
  last	
  year?	
  If	
  so,	
  select	
  the	
  “Returning	
  User”	
  option	
  and	
  enter	
  your	
  
username	
  and	
  password.	
  If	
  you’ve	
  forgotten	
  what	
  it	
  is,	
  you	
  can	
  retrieve	
  it	
  by	
  linking	
  your	
  Komen	
  Columbus	
  
profile	
  to	
  one	
  of	
  the	
  social	
  networking	
  sites	
  listed	
  below	
  or	
  via	
  email.	
  	
  



	
  

7. If	
  you	
  selected	
  new	
  user,	
  you	
  will	
  need	
  to	
  enter	
  all	
  required	
  information.	
  Once	
  you’re	
  logged	
  in,	
  your	
  contact	
  
information	
  should	
  be	
  populated.	
  Please	
  make	
  sure	
  to	
  answer	
  all	
  required	
  “additional	
  information”	
  questions	
  
and	
  click	
  “Next	
  Step”	
  when	
  ready.	
  	
  

8. Review	
  the	
  waiver	
  and	
  check	
  “I	
  agree”	
  and	
  then	
  “Next	
  Step.”	
  

	
  

9. You’ll	
  see	
  your	
  registration	
  summary	
  at	
  this	
  time	
  and	
  have	
  the	
  opportunity	
  to	
  register	
  for	
  another	
  family	
  
member.	
  If	
  you	
  click	
  “Complete	
  Registration,”	
  you	
  will	
  not	
  be	
  able	
  to	
  register	
  for	
  additional	
  people	
  using	
  your	
  
username	
  and	
  password	
  once	
  you	
  exit	
  this	
  screen.	
  	
  



	
   	
  

10. Enter	
  your	
  billing	
  information	
  into	
  our	
  secure	
  server.	
  Once	
  your	
  registration	
  has	
  been	
  processed,	
  you	
  should	
  
receive	
  a	
  confirmation	
  email.	
  If	
  you	
  do	
  not	
  receive	
  this	
  email,	
  or	
  have	
  any	
  questions	
  about	
  your	
  registration,	
  
please	
  contact	
  1-­‐866-­‐333-­‐0004	
  or	
  race@komencolumbus.org.	
  

11. Once	
  you	
  complete	
  your	
  registration,	
  your	
  team	
  will	
  be	
  live	
  on	
  our	
  web	
  site	
  and	
  you	
  may	
  encourage	
  team	
  
members	
  to	
  join	
  by	
  following	
  our	
  step-­‐by-­‐step	
  guide	
  for	
  joining	
  a	
  team.	
  All	
  team	
  members	
  must	
  join	
  your	
  team	
  
by	
  April	
  26.	
  If	
  they	
  would	
  prefer	
  to	
  join	
  the	
  team	
  via	
  paper	
  registration,	
  please	
  have	
  each	
  member	
  complete	
  a	
  
paper	
  registration	
  form.	
  	
  


